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 در سامانه گلستانراهنمای تصویری مراحل تکمیل پرونده ترفیع سالیانه اعضای هیأت علمی 

 

  :تکمیل پرونده ترفیع سالیانه پس از ورود به سامانه گلستانمراحل 

 در بخش اطلاعات جامع پژوهشی استاد از منوی پژوهش ثبت و بارگزاری مستندات پرونده ترفیع -مرحله اول 

 گروهبندی کلیه فعالیت ها و تأیید و ارسال پرونده از منوی پیشخوان خدمت -مرحله دوم 

 

 :ورود به سامانه گلستان

 

 

دسترسی به سامانه گلستان از طریق سایت دانشگاه 

 www.isu.ac.irبه آدرس ( ع)امام صادق 

وارد  "ورود به سیستم"با کلیک بر روی گزینه  

کد امنیتی و سپس شناسه کاربری  ارسال اتصفح

  .می شویدو گذرواژه 

 



 ثبت و بارگزاری مستندات پرونده ترفیع در بخش اطلاعات جامع پژوهشی استاد از منوی پژوهش -مرحله اول 
 

 

 

مندرج   (تماعیـ اجپژوهشی ـ فناوری، آموزشی، علمی ـ اجرایی و فرهنگی ـ تربیتی ) ماده 4در این صفحه فعالیت های خود را بر اساس 

 . در آیین نامه ترفیعات دانشگاه تکمیل نمایید

 

به منوی پژوهش رفته و بر روی گزینه 

 "پژوهشی استاداطلاعات جامع "

 .کلیک نمایید

در اینجا برای نمونه می خواهیم یک 

 .کنیممقاله را ثبت 

بر روی عدد آبی رنگ در ستون کل 

 .کلیک نمایید



 

 

 

استفاده نموده و با تایپ  "انتخاب مجله از بانک اطلاعاتی موجود"در بخش مربوط به درج مشخصات محل چاپ، از گزینه  :نکته

درصورتی که نام مجله   .مجله جستجو می شود و عنوان آن قابل مشاهده است "عنوان فارسی یا لاتین"عنوان مجله در کادر 

 . رسانی نماییداساتید اطلاع  امور هیأت علمی و باید بهثبت مجله جدید  منظوربه  ،در بانک اطلاعاتی موجود یافت نشد

 .کلیک نمایید "ثبت فعالیت جدید"بر روی گزینه 

عنوان مقاله، )پس از درج اطلاعات خواسته شده 

در  "ایجاد"بر روی گزینه ....( مشخصات مقاله، 

 .پایین صفحه کلیک نمایید

 

 

 



 

 

 

 "بله"در صورت داشتن همکار در هر فعالیتی گزینه 

 .را انتخاب نموده و اطلاعات همکاران را ثبت نمایید

 به مربوط مدارک و مستند فایل باید مرحله، این در

بدین منظور بر . نمایید آپلود را اید کرده ثبت که فعالیتی

 .کلیک نمایید "ارسال نسخه الکترونیکی"روی گزینه 

 pdfهای ارسال شده بصورت پیشنهاد می شود فایل 

 .ذخیره شده باشند
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

با باز شدن صفحه جدید بر روی گزینه 

 .کلیک نمایید "ارسال"

 .کلیک نمایید "انتخاب فایل"بر روی گزینه 



 

 

 

 

 

 

فایل مستند مورد نظر خود را انتخاب نموده و بر روی 

"open" کلیک نمایید. 

کلیک نمایید تا فایل  "اعمال تغییرات"بر روی گزینه 

 .بارگزاری گردد



 

 

 .درج صحیح تاریخ انجام فعالیت ضروری است ،در ثبت تمامی فعالیت ها :نکته

 

 

فایل بارگزاری  صحتبرای اطمینان از شما می توانید 

را انتخاب  "مشاهده نسخه الکترونیک" شده گزینه

  .را ملاحظه نمایید نموده و مستند مربوطه

" تأیید ثبت کننده"بعد از بارگزاری فایل، وضعیت تأیید را به 

 . کلیک نمایید "اصلاح"تغییر داده و بر روی گزینه 

فعالیت جدید هریک از فعالیت هایی که ثبت کرده اید قابل مشاهده و در صورت با بازگشت به صفحه ثبت 

 .نیاز قابل اصلاح می باشد

کلیک نموده و با ورود مجدد به صفحه  جهت اصلاح هریک از فعالیت های ثبت شده بر روی علامت 

رد نظر، مجددا تغییر داده و پس از اصلاح مو "قابل تغییر"طلاعات وضعیت تأیید را به حالت درج ا

 . کلیک نمایید "اصلاح"بر روی گزینه  در آخر تغییر داده و "تأیید ثبت کننده"وضعیت تأیید را به حالت 
 



 گروهبندی کلیه فعالیت ها و تأیید و ارسال پرونده از منوی پیشخوان خدمت -مرحله دوم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 . بروید "پیشخوان خدمت"به منوی 

 .کلیک نمایید "سالانه هیأت علمیترفیع "بر روی گزینه 

 



 

 

ل که برای برخی از اعضای هیأت علمی فعا( به بعد 1931از سال )به منظور تکمیل پرونده سوابق ترفیع قبلی  :نکته

 .قابل مشاهده است شده است، این صفحه به صورت ذیل

 

 

 

 

 

 .کلیک نمایید "درخواست جدید"بر روی گزینه 

 

به منظور تکمیل هریک از سالهای ترفیع بر روی علامت 

در ردیف مربوط به همان سال  "فعالیت ها گروهبندی"

 .کلیک نمایید



 
 

 

 

 نموده خارج بندی گروه از را نظر مورد فعالیت باید ابتدا شده، ثبت های فعالیت و موارد اصلاح درصورت نیاز به :نکته

 .نمایید فعال فعالیت آن برای را بندی گروه مجدداً در آخر و کنید اعمال را اصلاحات مربوطه، قسمت در سپس و

پس از ورود به صفحه گروهبندی فعالیت ها، 

 .می نمایید "انتخاب"فعالیت ثبت شده را 

در ستون  ،ثبت شده های تعداد فعالیت در این مرحله)

 (.قابل مشاهده است "انتخاب نشده"

   
   

گروهبند فعال می شود  خیربا کلیک بر روی کلمه 

 .تغییر می یابد بلهو وضعیت آن به حالت 

 

 



 

 

 

درخواست ترفیع بعد از اطمینان از ثبت و گروهبندی صحیح کلیه فعالیت ها صورت تأیید و ارسال  لازم است  :نکته

 . گیرد

با تشکر از حسن توجه صورت گرفته، امور هیأت علمی و اساتید آماده پاسخگویی به 

 . ش آمده می باشدسؤال های احتمالی پی

 زون الهیبا آرزوی توفیق روزاف

 

 

 با بازگشت به صفحه گروهبندی فعالیت ها، 

انتخاب "شده در ستون  گروهبندی های تعداد فعالیت

 .قابل مشاهده است "شده

 تأییدپس از گروهبندی کلیه فعالیت ها بر روی گزینه 

تأیید ثبت "کلیک نمایید و وضعیت تأیید را به حالت 

 . تغییر دهید "کننده

 

پس از ثبت و گروهبندی تمامی فعالیت ها، بر روی 

کلیک نمایید تا درخواست  "تأیید و ارسال"گزینه 

  .ترفیع شما وارد فرایند ترفیع گردد

 معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی پردیس خواهران

تیدامور هیأت علمی و اسا  

 

 

 

 

 


