
 ی تعال باسمه

 های درسی ارائه کلاس   و تنظیم  دستورالعمل

 (15/09/1402شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی مورخ  436 ه)مصوب جلس

 

 شود. تنظیم می ۲0الی  ۱۴و نوبت عصر از ساعت  ۱۲الی  8از ساعت های درس از روز شنبه تا چهارشنبه، نوبت صبح کلاس  -1ماده 

 نوبت صبح روزهای یکشنبه و چهارشنبه جهت ارائه دروس تخصصی در اختیار دانشکده است.  -1تبصره 

تا ساعت    شنبهسهدر روزهای یکشنبه و    های فرهنگی و دانشجویی، برگزاری کلاسبه منظور افزایش مشارکت دانشجویان در برنامه  -2تبصره 

  .پذیر استامکان ۱۳از ساعت  وبت عصرریزی کلاس در ن برنامهه و  بود ۱9

تشخیص دانشکده/مرکز و تأیید مدیرکل آموزش و ، در صورت ضرورت و با  به اعضای هیأت علمی   ۲0الی    ۱8در ساعت    ارائه کلاس  -3تبصره 

 پذیر است.تحصیلات تکمیلی/معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی پردیس امکان

ساعت    -4تبصره   در  کلاس  و    8الی    7ارائه  تحصیلات    ۱۴الی    ۱۳صبح  و  آموزش  مدیرکل  تأیید  و  دانشکده/مرکز  تشخیص  با  عصر 

 پذیر است.پردیس امکانتکمیلی/معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی 

پنج  -5تبصره   روز  صبح  نوبت  در  کلاس  و  ارائه  آموزشی  تکمیلی/معاون  تحصیلات  و  آموزش  مدیرکل  تأیید  و  دانشکده  تشخیص  با  شنبه 

 پذیر است.تحصیلات تکمیلی پردیس فقط برای دانشجویان مقطع دکتری امکان

   .است «روز یک ساعت در 8» گرایش-رشته برای هر کدقابل ارائه حداکثر ساعات کلاس درسی  -2ماده  

 باشد. ساعت می ۴ حداکثر گرایش-رشته هر کد  یبرا )صبح/عصر( در هر نوبتقابل ارائه  ی ساعات کلاس درستبصره:  

مدعو( حداکثر    -3ماده   و  علمی  استاد )عضو هیأت  هر  تدریس  تنظیم میساعت در یک    ۶برنامه    ست یبایم   یعلم   أتیه  یاعضا  شود. روز 

 مرکز التزام داشته باشند.  /سیاعلام شده توسط دانشکده/پرد یدرس یهاکلاس یبندنسبت به زمان

درس  -4  ماده برنامه  مطابق  درسی  واحد  هر  ساعت  ومصوب    یمیزان  موضوع    بوده  این  در  تغییری  شورایتصو  مندنیازهر  و   یآموزش  یب 

 . دانشگاه است تحصیلات تکمیلی

استاد    ،ی ساعت  ۳روز« است. در صورت ارائه کلاس به صورت    ک یساعت در    ۳»  ی کلاس هر گروه درس  یزیرحداکثر زمان مجاز برنامه  -5ماده 

 کلاس نظارت خواهد داشت. یبرگزار تیفیبر ک زیمربوطه ن یکلاس است. گروه آموزش نیاستراحت ماب برای یملزم به اختصاص زمان مشخص

   :استمطابق جدول زیر  درسیهای  تعداد دانشجویان برای تشکیل کلاسحدنصاب  -6  ماده

 حداقل تعداد دانشجویان هر گروه درسی * های درسیمیانگین تعداد دانشجویان گروه مقطع

 کارشناسی

 ۱۲ --- مهارتی و زبان
 ۱5 --- عمومی مشترک
 ۱0 ۱5 دانشکده عمومی واگذار شده به 

 کارشناسی و

 ارشد کارشناسی

 ۱0 ۱5 تخصصی مشترک
 ** تابع تعداد دانشجویان گرایش --- تخصصی گرایشی 

 تابع تعداد دانشجویان دوره  --- جبرانی، اصلی، اختیاری، تکمیلی  دکتری 
تعداد کل  « بر »ئه شده توسط دانشکدها ار یدرس های گروه ان ی مجموع کل دانشجوهای درسی عبارت است از حاصل تقسیم »* منظور از میانگین تعداد دانشجویان گروه

 « است. ارائه شده توسط دانشکده یدرس یهاگروه

 پذیر است.امکاننفر  ۴ ااستعداد درخشان ب   یدانشجو حداقل یک  بودن  یو در صورت متقاض  نفر 7 ،شی گرا-رشته لیتشک ** حداقل تعداد دانشجو جهت

 است.  یلیتکم لاتیآموزشی و تحص یشورا بیحد نصاب مذکور، منوط به تصو ریز شیاندازی گراراه  :تبصره



برا  :7ماده   برا  کی  یارائه درس  با هر تعداد دانشجو صرفاً  ارائه، ضرور  باشدیمجاز م  کباری  یکد رشته  است حدنصاب تعداد    یو در صورت 

در مواردیکه در یک درس از چند استاد استفاده می شود، میزان محاسبه واحد برای هر استاد می بایست به   شود.  تیدانشجو در هر کلاس رعا

 گونه ای باشد که مجموع واحدهای تعیین شده برای همه اساتید، از واحد درس بیشتر نشود. 

ها، ثبت اطلاعات کلاس در سامانه گلستان و  کلاس  یبنداستاد، زمان  نییاعم از تع  کلاس برنامه    میتنظ  ییو محتوا  ییاجرا  تیمسئول  -8  ماده 

دانشجو  ییپاسخگو درخواست  تخصص  انی به  دروس  عموم  یدر  دروس  در  و  دانشکده  عهده  اسلام  یبر  معارف  گروه    /یو  عهده  بر  زبان  فقه/ 

 آموزش زبان است. مرکزفقه//یمعارف اسلام  یتخصص

دعوت از استاد را   هیدییارائه درس، تأ قبل از    واستاد آن بوده    نییو تع  یارائه دروس فقه  ییامور اجرا  یدانشکده متولمقطع دکتری،    در  :تبصره

 . کندمیاز گروه فقه اخذ 

 باشند. بندی اقدام، مطابق جدول ذیل میدانشکده/پردیس ملزم به رعایت زمان   -9  ماده

 بندیزمان
شش هفته پیش از 

 انتخاب واحد

پنج هفته پیش از 

 انتخاب واحد

دو هفته پیش از 

 انتخاب واحد

یک هفته پیش از 

 انتخاب واحد

 اقدام 

بندی دروس  ارسال بلوک

و زبان توسط گروه   معارفی 

معارف و مرکز آموزش زبان  

 به معاونت

بندی دروس  ارسال بلوک

معارفی و زبان توسط 

 ها معاونت به دانشکده

های  ارسال برنامه کلاس

دانشکده/پردیس به 

 معاونت جهت تأیید آن

رسانی برنامه  اطلاع

 ها به دانشجویانکلاس

 عارفی قابل تغییر نخواهد بود.بندی دروس زبان و مبلوکبندی و  ترم -1تبصره 

. همچنین  بایستی به معاونت اطلاع داده شودها  هرگونه تغییر در برنامه کلاس  و در شرایط خاص   پس از ارسال برنامه به معاونت   -2تبصره  

اطلاع از  دانشجویان  پس  به  برنامه  احتمالی  رسانی  تغییر  واحد  تاهرگونه  انتخاب  از  قبل  روز  به  دو  منوط  و تحصیلات  ،  آموزشی  تأیید معاون 

 تکمیلی دانشگاه است.

«  ترمیم واحد  تواند تا پیش از »میصرفاً  دانشکده    و   پذیر نیست« امکانترمیم واحد  در زمان »انتخاب واحد« و »  کلاس  تغییر برنامه    -10  ماده

« مشروط به رعایت مقررات این دستورالعمل،  ترمیم واحد  پس از »  کلاس  نسبت به تعریف گروه درسی جدید اقدام کند. هرگونه تغییر برنامه  

 وجود کلاس و عدم تلاقی برنامه دانشجویان بلامانع است. 

های درس دانشگاه را در دو مرحله، )پس از  سال تحصیلی تعداد دانشجویان کلاسآموزش و تحصیلات تکمیلی در هر نیم  کلاداره  -11ماده  

 تطبیق نموده و نسبت به موارد مغایر اقدامات لازم را انجام خواهد داد.  ۶شده در ماده ( با ضوابط تعیینترمیم واحدانتخاب واحد و پس از 

مدیرکل آموزش تأیید  پردیس و    های آموزشیگروهموارد خاص ارائه کلاس خارج از دستورالعمل فوق با درخواست دانشکده/مرکز/در   -12ماده  

 پذیر خواهد بود. معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه امکانو   و تحصیلات تکمیلی/معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی پردیس 

بر ) و تحصیلات تکمیلی دانشگاه    یشورای آموزش  در  ۱5/09/۱۴0۲  مورخ  ۴۳۶  هجلس( تبصره در  ۱0( ماده و )۱۲این دستورالعمل مشتمل 

 گردد. و کلیه مصوبات قبلی مغایر با آن منسوخ می الاجرا استلازم تصویب و

 

 


